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SEKRETARIAT DAERAH

NOMOR SOP
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TGL REVISI

TGL. EFEKTIF : 12 MEI 2021

DISAHKAN OLEH
KEPALA BIRO PE

JASA,

Pembina Tingkat I

NlP. 19770830 199603 1 001

NAMA SOP PENDAFTARAN AKUN PENYEDIA

DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA

1. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

2. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 30 Tahun 2014
tentan g Admi nistrasi Pemeri ntahan

3. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 82 Tahun
20 1 2 lentang Penyel eng ga raan Sistem dan Tra nsaksi Elektron i k

4. Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 Tentang Perubahan
Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

5. Permen PANRB Nomor 35 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

ASN dengan kemampuan penguasaan Komputer dan Jaringan

llz



/t

1

2. Jaringan lnternet

bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang
telah dibakukan dan ditetapkan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait
perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan sebagai
bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh

1. Semua lnformasi Pelaku Usaha/ Penyedia, di rekam dan disimpan
secara elektronik

KETERKAITAN

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN



Uraian Kegiatan Verifikator Persyaratanl
Perlenqkapan Output

Mulai

2. Membuat Akun Penyedia 15 Menit Form Registrasi

3. Mengisi ldentitas Penyedia --l Form Registrasi 15 Menit Data ldentitas
Penyedia

4. Melakukan Verifikasi Membawa
1. KTP Asli Direktur
2. NP\ 1P Asli Direktur
3. NP\ /P Perusahaan

30 Menit VerifikasiData
Perusahaan

Jika yang
Melakukan
VerifikasiWakil
Dari Perusahaan ,

Maka Wajib
Membawa Surat
Kuasa

5. Melengkapi Data Perusahaan -l Akun Penyedia Yang
Telah Diverifikasi

60 Menit Data
Perusahaan

6. Memeriksa Data Perusahan. Jika Lengkap,
Akun Pelaku Usaha Diaktifkan. Jika Tidak,
Lengkapi Data Perusahaan _l Tidak

Data Perusahaan 15 Menit Akun Penyedia

7 Mengaktifkan Akun SPSE Penyedia L-lya
Akun SPSE Penyedia
Non Aktif

5 Menit Akun SPSE
Penyedia Aktif

$elesai

No.
Pelaksana Keteranoan

Penyedia Waktu

1.

e-MailAktif
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8.


